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คู่มือการใช้งานระบบลงทะเบียนฝึกอบรม (i-Course)   
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แนวทางการใช้งานระบบลงทะเบียนฝึกอบรม (i-Course) ส าหรับผู้ใช้งาน 
 

การด าเนินการของผู้ใช้งาน (User)  
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ลงทะเบียนขอใช้งานระบบทางเว็บไซต์ https://course.industry.go.th 
(ระบบจะแจ้งการอนุมัติใช้งานผ่านทาง e-mail ของท่าน) 

เข้าสู่ระบบทางเว็บไซต์ https://course.industry.go.th 
ด้วย “ชื่อผู้ใช้” และ “รหัสผ่าน” ตามท่ีลงทะเบียนไว้กับระบบ 

เลือก “หน้าแรก” เพ่ือดูรายละเอียดหลักสูตรและข่าวประชาสัมพันธ์ 
 

“พิมพ์ใบสมัคร” จากระบบและลงนามยืนยันข้อมูล พร้อมทั้งน าเสนอ
ผู้บังคับบัญชาพิจารณาลงนามรับรองคุณสมบัติและอนุญาตการสมัครของท่าน 

น าใบสมัครและเอกสารประกอบการสมัครทีล่งนามและรบัรองส าเนาถูกต้อง
เรียบร้อยแล้วทุกฉบับตามที่หลักสูตรก าหนด สแกนไฟล์ในรูปแบบ PDF   

(รวมเป็นไฟล์เดียว) และอัปโหลดลงในระบบในหน้าที่ได้ด าเนินการกรอกรายละเอียด  
การสมัครในขั้นตอนที่ 4 และน าส่งเอกสารฉบับจริงทั้งหมดพร้อมหนังสือน าส่ง 

มายัง “กองบริหารทรัพยากรบุคคล ส านักงานปลัดกระทรวงอุตสาหกรรม  
ภายในระยะเวลาที่ก าหนด 

ตรวจสอบรายชื่อผูส้มัครที่ได้รับการคัดเลือกให้เข้ารับการฝึกอบรม  
ได้ที่หน้า “รายละเอียด” ของหลักสูตรที่สมัคร  

(หากได้รับการคัดเลือก ระบบจะแจ้งผลการพิจารณาผ่านทาง e-mail ของท่าน)  

ดาวน์โหลด “แบบฟอร์มแจ้งการช าระค่าลงทะเบียน” ได้ที่หน้า “รายละเอียด” 
ของหลักสูตรที่สมัคร ด าเนินการช าระค่าลงทะเบียน และกรอกรายละเอียด 

ตามแบบฟอร์มที่ก าหนด และอัปโหลดเอกสารลงในระบบในหน้าที่ได้ด าเนินการ
กรอกรายละเอียดการสมัครในขั้นตอนที่ 4  

(*เฉพาะหลักสตูรที่มีการช าระค่าลงทะเบียนเท่านั้น) 

 ขั้นตอนที่ 1 

 ขั้นตอนที่ 2 

เลือกแถบ “หลักสูตรฝึกอบรม” และเลือก “รายละเอียด”ของหลักสูตรที่สนใจ 
เพ่ือศึกษาข้อมูล ข้อก าหนด และคุณสมบัติของผู้สมัคร 

 

 ขั้นตอนที่ 3 

เลือก “สมัคร” เพ่ือสมัครเข้ารับการฝึกอบรมและกรอกรายละเอียด 
 พร้อมทั้งตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลก่อน “บันทึกใบสมัคร” 

 ขั้นตอนที่ 7 

ดาวนโ์หลด “แบบฟอร์มตอบรบัการเข้ารับการฝึกอบรม (ตามประเภทหน่วยงาน)”  
ได้ที่หน้า “รายละเอียด” ของหลักสูตรที่สมัคร กรอกรายละเอียดให้ครบถว้น 
 และอัปโหลดเอกสารลงในระบบในหน้าที่ได้ด าเนินการกรอกรายละเอียด 

การสมัครในขั้นตอนที่ 4 

 ขั้นตอนที่ 6 

 ขั้นตอนที่ 9 

 ขั้นตอนที่ 8 

 ขั้นตอนที่ 5 

 ขั้นตอนที่ 4 

https://course.industry.go.th/
https://course.industry.go.th/
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1. การลงทะเบียนเข้าใช้ระบบ 
 1.1 เข้าสู่เว็บไซต์ https://course.industry.go.th  
 1.2 เลือก “สมัครใช้ระบบ” ที ่เพ่ือลงทะเบียนขอเข้าใช้ระบบลงทะเบียนฝึกอบรม 
 

 
   
 1.3 ศึกษารายละเอียดข้อตกลงและเงื่อนไขการใช้บริการและเลือก “ตกลงยอมรับข้อก าหนดในการสมัครขอใช้งานระบบ” 
จากนั้นเลือก “ยอมรับ”  
 

 
 
 
 
 

 2 
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 1.4 กรอกข้อมูลรายละเอียดตามที่ก าหนด พร้อมอัปโหลดรูปถ่ายของผู้สมัครขอใช้ระบบ และเลือก “ส่งใบสมัคร” 
จากนั้นรออีเมลตอบกลับจากผู้ดูแลระบบเพื่อสมัครหลักสูตร 
 

 

 
 

 1.5 ตรวจสอบอีเมลยืนยันการสมัครขอใช้ระบบ หากไม่ได้รับการอีเมลดังกล่าวโปรดติดต่อเจ้าหน้าที่ผู้ดูแล
หลักสูตร เพ่ือด าเนินการตรวจสอบและแก้ไขปัญหาให้ท่าน 
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2. การเข้าสู่ระบบและการสมัครหลักสูตร 
 2.1 เข้าสู่ระบบผ่านเว็บไซต์ https://course.industry.go.th  เลือก “ล็อกอิน”  
 

 
 
 2.2 กรอก “รหัสผู้ใช้งาน” และ “รหัสผ่าน” ตามที่สมัครขอใช้ระบบ จากนั้นเลือก “Sign in” เพ่ือล็อกอินเข้าสู่ระบบ 
 

 
 
 
 
 
 
 

 1 

 2 

 3 
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 2.3 เลือก “หน้าแรก” เพ่ือดูรายละเอียดของหลักสูตรและข่าวประชาสัมพันธ์การฝึกอบรม 
 

 
 
 2.4 เลือก “หลักสูตรฝึกอบรม” เพ่ือดูรายการหลักสูตรฝึกอบรมทั้งหมดที่ก าลังด าเนินการของหน่วยงาน 
 

 
 

 2.5 เลือก “รายละเอียด” ของหลักสูตรที่ประสงค์เข้ารับการฝึกอบรม เพ่ือศึกษารายละเอียด และตรวจสอบ
คุณสมบัติ รวมถึงข้อก าหนดของการลงทะเบียนเข้ารับการฝึกอบรมของหลักสูตรนั้น 
 2.6 เลือก “สมัคร” เพ่ือสมัครเข้ารับการฝึกอบรมในหลักสูตรดังกล่าว 
 

 
 

 4 

 5 
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 2.7 อัพโหลดรูปถ่ายของผู้สมัครที่เป็นทางการ (เครื่องแบบสีกากี/เครื่องแบบปกติขาว/ชุดสูท) ถ่ายไว้ไม่เกิน 
6 เดือน พร้อมทั้ง กรอกข้อมูลรายละเอียดการสมัครตามที่ก าหนด และคลิก “บันทึกใบสมัคร” โดยผู้สมัครสามารถ
บันทึกใบสมัครเบื้องต้นและกลับมาแก้ไขข้อมูลภายหลังได้จนถึงวันปิดรับสมัคร 
 

 

 
 
 2.8 เมื่อบันทึกใบสมัคร รายละเอียดการสมัครของแต่ละหลักสูตรจะมาปรากฎในหน้าการจัดการอัตโนมัติ โดยผู้สมัคร
สามารถตรวจสอบรายละเอียดโครงการ รายชื่อผู้สมัครของหลักสูตร การอนุมัติให้เข้าฝึกรับการอบรมได้ในหน้านี้ 
และสามารถแก้ไขใบสมัครได้จนถึงวันที่ปิดรับสมัครเท่านั้น จากนั้นเลือก “แก้ไข” เพ่ือตรวจสอบรายละเอียดการสมัคร  
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 2.9 เลือก “ พิมพ์ใบสมัคร” เพ่ือพิมพ์ใบสมัครที่มีข้อมูลถูกต้องครบถ้วนและลงนามการสมัคร พร้อมทั้ง
เสนอผู้บังคับบัญชา (ตามระดับท่ีก าหนด) เป็นผู้ลงนามรับรองคุณสมบัติของท่าน 
 

 2.10 น าใบสมัครที่ลงนามเรียบร้อยแล้วรวมกับไฟล์เอกสารประกอบการสมัครที่ก าหนด สแกนเป็นไฟล์ PDF  

รวมเป็นไฟล์เดียว ขนาดไม่เกิน 3 MB) อัปโหลดขึ้นระบบ และเลือก “ ” เพ่ือบันทึกและส่งข้อมูลเข้าระบบ 
 

 
 
 2.11 น าส่งเอกสาร “ใบสมัครฉบับจริง” และเอกสารประกอบการสมัครที่ลงนาม “รับรองส าเนาถูกต้อง” ทุกฉบับ 
พร้อมหนังสือน าส่งมายัง “กองบริหารทรัพยากรบุคคล ส านักงานปลัดกระทรวงอุตสาหกรรม เลขที่ 75/6 
ถนนพระรามที่  6 แขวงทุ่งพญาไท เขตราชเทวี กรุงเทพฯ 10400” ภายในระยะเวลาที่ก าหนด               
เพ่ือสิทธิประโยชน์ในการคัดเลือกเข้ารับการฝึกอบรมของท่าน  
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3. การตรวจสอบข้อมูลรายช่ือผู้ได้คัดเลือกให้เข้ารับการฝึกอบรม 
 3.1 “ล็อกอิน” เข้าสู่ระบบ และเลือก “ไปหน้าจัดการ” ในกรณีท่ีอยู่ในระบบแล้ว 
 

 
 
 3.2 เลือก “การลงทะเบียนหลักสูตร” ในแถบเมนู Course เพ่ือตรวจสอบสถานการณ์พิจารณา ซึ่งระบบ
จะแสดงสถานะของการด าเนินการเป็น 3 ประเภท ดังนี้ 
  1) “รอการพิจารณา” หมายถึง ระบบได้รับข้อมูลการสมัครและอยู่ระหว่างการพิจารณาคุณสมบัติของผู้สมัคร 
  2) “อนุมัต”ิ หมายถึง ผู้สมัครผา่นการพิจารณาคุณสมบัติและได้รับการคัดเลือกให้เข้ารับการฝกึอบรม 
  3) “ไม่ผ่าน” หมายถึง ผู้สมัครไม่ได้รับการคัดเลือกให้เข้ารับการฝึกอบรม 
และสามารถเลือก “ผ่านอนุมัติ” เพ่ือตรวจสอบรายชื่อผู้ที่ผ่านการอนุมัตคิัดเลือกทั้งหมด 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
    
 
 
 

 1 
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4. การแจ้งยืนยันเข้ารับการฝึกอบรม 
 4.1 เมื่อได้รับอีเมลแจ้งผลการพิจารณาจากระบบ ด าเนินการเข้าสู่ระบบ เลือก “การลงทะเบียนหลักสูตร” 
ตรวจสอบสถานะ “อนุมัต”ิ และเลือก “รายละเอียด” เพ่ือดาวน์โหลดแบบฟอร์มการยืนยันเข้ารับการฝึกอบรม 

   

 4.2 เลือกดาวน์โหลด “แบบตอบรับการเข้ารับการฝึกอบรม-(ตามประเภทหน่วยงานของท่าน)” แลพกรอก
รายละเอียดในแบบฟอร์มแบบตอบรับ พร้อมทั้งลงนามให้เรียบร้อย 

   

 4.4 เข้าสู่ระบบ เลือก “การลงทะเบียนหลักสูตร” และเลือก “แก้ไข” ในหลักสูตรที่ต้องการ  

   

4.5 ด าเนินการส่งเอกสารโดยเลือก “แนบเอกสารตอบรับ” ในรูปแบบไฟล์ PDF จากนั้น เลือก “ ” เพ่ือบันทึกข้อมูล
และอัปโหลดเอกสารและยืนยันสิทธิ์เข้ารับการฝึกอบรม

 

 1 
 2 

 3 

 4 

 5 

 6 
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5. การแจ้งช าระค่าลงทะเบียนหลักสูตร 
 5.1 ด าเนินการเข้าสู่ระบบ เลือก “การลงทะเบียนหลักสูตร” และเลือก “รายละเอียด” เพ่ือดาวน์โหลดแบบฟอร์ม
แจ้งช าระค่าลงทะเบียนหลักสูตร 
 

   

 5.2 เลือกดาวน์โหลด “แบบฟอร์มแจ้งการช าระค่าลงทะเบียน” 

 
 

 5.3 ด าเนินการช าระค่าลงทะเบียนตามที่ก าหนด และกรอกรายละเอียดพร้อมทั้งแนบส าเนาหลักฐานในแบบฟอร์ม  
 

 5.4 เข้าสู่ระบบ เลือก “การลงทะเบียนหลักสูตร” และเลือก “แก้ไข” ในหลักสูตรที่ต้องการ  

   

 5.5 ด าเนินการส่งเอกสารโดยเลือก “แนบเอกสารการช าระเงิน” ในรูปแบบไฟล์ PDF  จากนั้น เลือก “ ” 
เพ่ือบันทึกข้อมูลและอัปโหลดเอกสารแจ้งการช าระค่าลงทะเบียนเข้ารับการฝึกอบรม 
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คู่มือการใช้งานระบบลงทะเบียนฝึกอบรม (i-Course)   
กองบริหารทรัพยากรบุคคล ส านักงานปลัดกระทรวงอุตสาหกรรม 
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